Z.akladni Skola Unicov, Pionvru 685

Smérnice Feditele Skoly K zajisténi ukolit vyplyvajicich ze zdakona
¢ 106/1999 Sh. o svobodném piistupu k informacim

Tento pokyn se vydava na zakladé zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim. Tento zakon napliiuje ¢lankem 17 odst. 1, 2,4 a 5 Listiny
zékladnich prav a svobod zarucené pravo vetejnosti na informace v pisobnosti
statnich organti, organd izemni samospravy a subjektt, kterym zakon svéfil
rozhodovani o pravech, pravem chranénych zdjmech a povinnostech fyzickych
nebo pravnickych osob v oblasti vefejné spravy a zarovein stanovi podminky, za
kterych jsou tyto organy a osoby povinny poskytovat informace ve své
pusobnosti.

. ’(‘fést I. .
UVODNI USTANOVENI
CL1

Zakon €.106/1999 Sb. se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je
upraven zvlastnimi piedpisy. Je tedy pravnim predpisem obecné povahy, ktery se
pouzije vSude tam, kde neni specidlni uprava. Obecnd i specialni zakonna Uprava
platna pro Skolstvi je uvedena v nasledujicich ustanovenich tohoto pokynu.

ZAKLADNI POJIMY
ClL2

1)  Reditel 8koly je v souladu s § 2 odst. 1 a 2 zakona &.106/1999 Sb. subjektem
povinnym za podminek stanovenych timto zdkonem poskytovat vefejnosti
informace vztahujici se k jejich ptisobnosti.

2)  Povinné subjekty poskytuji informace na zakladé zadosti nebo zvetejnénim.

3) Informaci, kterou je povinny subjekt povinen poskytnout, je fakticky udaj
tykajici se otdzky v pisobnosti feditele Skoly, nikoliv vS§ak komentat, ndzor
na ur¢itou skute¢nost, vyklad pravniho piedpisu apod.

4)  Zadatelem muze byt kazda fyzicka &i pravnickd osoba, to znamena také
uzemni samospravny celek, jiny orgdn statni spravy, hromadny sdélovaci
prostfedek apod., kterd zad4 o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu
0 danou informaci.

5)  Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu
vyhleddna a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat
umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavend na ufedni desce,
umisténd ve vetejné knihovné nebo s moznosti dalkového ptistupu (pomoci
telekomunikaéniho zatizeni).

6) Doprovodnou informaci je takova informace, kterda tuzce souvisi s
pozadovanou informaci (naptiklad udaj o jejim piivodu, existenci, poctu,



divodu odepteni, dob€, po kterou divod odepieni trva a kdy bude znovu
prezkouman, a dalSich dulezitych rysech).

Cast IL
ZVEREJNOVANI INFORMACI
CL3

1) Reditel 8koly a $kolského zatizeni je povinen v sidle $koly, pfedikolniho nebo
Skolského zatizeni zvefejnit na vSeobecné pristupném misté (informacni
tabule, informacni brozura apod.) nasledujici informace:

a) udaje o svém jmenovani (kdo, kdy a jak jej jmenoval)

b) udaje o svém zfizeni (zfizovaci listinu)

€) udaje o zafazeni Skoly do rejstiiku skol, predSkolnich a Skolskych zatizeni
(Rozhodnuti MSMT CR, piipadné kraje o zatazeni skoly, predikolniho nebo
Skolského zatizeni do rejstiiku)

d) vymezeni své pravomoci a piisobnosti

e) jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele ur¢eného k poskytovani informaci
podle €l. 8 odst. 2, v€etné spojeni na néj (telefonického, elektronickou postou),
popiipad€ jméno a piijmeni pracovnika povétené¢ho piijimanim a vyiizovanim
stiznosti, podnéti a oznameni v souladu s § 2 odst. 1 vyhlasky ¢.150/1958 U.L,
0 vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétti pracujicich

f) udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pFipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhtté a kde lze odvolani podat, a dalsi postup
stanoveny prislusnymi pravnimi ptedpisy (zakon ¢. 500/2004 Sb., zakon ¢.
561/2004 Sh. atd.)

g) postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétti stanoveny vnitinim
piedpisem PO, ptipadné zakonem ¢. 500/2004 Sb.

h) postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢.
106/1999 Sbh.

ch)ptehled nejdulezitéjsich piedpisi, kterymi se feditel skoly pii vykonu své
pusobnosti fidi a misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti

i) sazebnik uhrad za poskytovani informaci

J) vyroc¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci

2) Reditel koly je v souladu s § 10 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sh. povinen
zajistit zptistupnéni vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o
hospodateni Skoly za predchazejici kalendaini rok vefejnosti.

3) Reditel $koly je povinen umoznit kazdému potizeni kopie z informaci
uvedenych v odstavci 1.

4) Reditel $koly miize zvefejnit informace uvedené v odstavci 1 také jinymi
zpiisoby a mliZe zvefejnit 1 dalsi informace, které je v souladu se zdkonem
¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat.



Cast I11.
OMEZENI PRAVA NA POSKYTNUTI INFORMACE
Cl 4.

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

1)

2)

3)

4)

5)

je v souladu se zdkonem €. 148/1998 Sb., o ochran¢ utajovanych
skuteCnosti a 0 zmeéné nekterych zakont, a natizenim vlady ¢. 246/1998 Sb.,
kterym se stanovi seznamy utajovanych skute¢nosti, oznacena za
utajovanou skute¢nost, ke které zadatel nema opravnény ptistup. (V souladu
s nafizenim vlady €. 246/1998 Sb. nejsou v pisobnosti Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy zadné informace oznaceny za utajované
skutecnosti.)

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
ptvodu, narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a
hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim
zivoté, rodinnych ptisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon (napt. § 8 odst. 1 zdkona €. 141/1961 Sb., o
trestnim fizeni soudnim, § 9 zédkona ¢. 89/1995 Sb. o statni statistické
sluzb¢) nebo s predchozim pisemnym souhlasem Zijici dotené osoby.
JestliZze dotéend osoba neZije, 1ze informaci o ni poskytnout jen za
predpokladu, Ze bude zachovéna jeji lidskd distojnost, osobni Cest, dobra
povést a chranéno jeji dobré jméno. (Ochranu soukromi a osobnosti fyzické
osoby poskytuji také zvlastni zdkony, napt. zakon €. 256/1995 Sb., o
ochran¢ osobnich udaji v informacnich systémech, obcansky zakonik.
Pozadavky na ochranu osobnosti a soukromi stanovené témito zvIaStnimi
piedpisy jsou v zasadé do zakona ¢. 106/1999 Sb. pievzaty.)

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zdkona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se vysSe a ptijemce prostredkii ze statniho
rozpocCtu (vysSe neinvesticnich vydaji a investi¢nich vydaju piidélenych
jednotlivych skolam, pfedskolnim a skolskym zafizenim, vySe dotaci
poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, predskolnim a Skolskym
zafizenim atd.)

byla ziskana od osoby, které¢ informac¢ni povinnost zdkon neuklada, pokud
nesdé€lila, ze s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které
Skolsky utad, CSI &i feditel $koly ziskal od osob v souvislosti s plnénim
svych ukoll, které ovSem piekracuji zdkonny rozsah sdé€leni nutny pro
plnéni téchto kol a pfitom nejsou chranény podle odstavel 2 a 3).

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména
ochrana podle zakona ¢. 35/1965 Sb., autorsky zakon. Ochrana podle tohoto
zakona je poskytovéana dilim literarnim, védeckym a uméleckym, kterd jsou
vysledkem tviir¢i ¢innosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobé,
zvetejnit €1 jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni
poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému.
V ramci resortu se tato ochrana tyka napt. individualné schvalenych



ucebnich dokumentt soukromych $kol a projektt zadateli o poskytnuti
dotace).

CL5

Reditel $koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou
informaci, kterd vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se
ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé
ptipravy rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizacnich ttvart povinné
osoby k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé¢ rozhodnuti navenek).

CL6

Omezeni prava na informace uvedena v ¢l. 5 znamena, ze povinnéa osoba poskytne
pozadované informace véetné doprovodnych informaci po vylou¢eni informaci
uvedenych v €L. 5. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené informace lze pouze po dobu, po
kterou trva diivod odepfieni.

Cast IV.
VYRIZOVANI ZADOSTI O POSKYTNUTI INFORMACI
CL7

1)  Reditel 8koly je opravnén uréit svého zastupce &i jiného administrativniho
pracovnika skoly k ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci.
Pokud tak neucini, je ptislusny k piijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti
informaci osobné¢.

2)  Zadost o poskytnuti informace se podava tistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo
pisemné (dorucena postou, osobn¢ i jinym zpiisobem, faxem, elektronickou
postou nebo na jiném nosici dat).

3)  Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné
informace ve smyslu €l. 2 odst. 5, mize zastupce povinné osoby misto
pozadované informace sd€lit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace. V piipad¢ ustni zaddosti tak ucini neprodlené, v
piipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne doruceni zadosti.
Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

4)  Neni-li zadost vyfizena Gstné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se
pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu (véetné moznosti
pofizeni kopie) nebo do pamét'ovych medii.



L8
Ustni zadost

Ustni zadost lze vyFidit Gstng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel
trva na pisemném vyftizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné
formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona

¢. 106/1999 Sh.

1)

2)

3)

4)

5)

1)

CL9
Pisemna Zadost rediteli Skoly

Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou piijima pracovnik skoly
povéteny evidenci poSty. Po jejim zaevidovani ji neprodlené preda zastupci
feditele uréenému podle ¢l. 8 odst. 2, pfipadné fediteli koly. Zadost
dorucenou osobné, elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosic¢ich
dat pfijima zastupce feditele nebo administrativni pracovnik uréeny podle
CL. 8 odst. 2, ptipadné feditel skoly.

Ustanoveni ¢l. 10, ¢I. 11 odst. 1, 2, 3,4, 5,a 7 a¢l. 12 se na vyfizovani
pisemnych zadosti o poskytnuti informaci sméfujicich viici fediteli Skoly
vztahuji obdobné.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace 1ze podat odvolani k
mistné piislusnému Skolskému ufadu prostiednictvim feditele Skoly, a to do
15 dnti ode dne doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihiity pro
vytizeni zadosti v pfipadé uvedeném v Cl. 11 odst. 4.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném
feditelem Skoly rozhodne nadiizeny orgén, tedy zfizovatel, respektive
mistné piislusny odbor Skolstvi obecniho, méstského ¢i krajského ufadu do
15 dnti od ptedlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud v uvedené lhité
nadfizeny organ, tedy ziizovatel, respektive mistn¢ ptislusny odbor skolstvi
obecniho, méstského ¢i krajského Gitadu nerozhodne, ma se za to, ze vydal
rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den
doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti Ihity
pro vytizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotCena moZznost
soudniho pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

Cast V.
USTANOVENI SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA
CL 10

Reditel $koly je opravnén pozadovat thradu skuteénych nakladi spojenych
s vyhledavanim informaci, potizenim kopii, opatfenim technickych nosict
dat a s odeslanim informaci Zadateli. Dale je povinen Zadateli na jeho zadost
potvrdit pfedpokladanou vysi tthrady nékladt. V odiivodnénych ptipadech
1ze podminit vydani informaci zaplacenim tthrady nebo zalohy.



2)  Uhrady nakladt jsou ptijmem $koly, pfedskolniho &i $kolského zatizeni s
pravni subjektivitou nebo ptislusného ztizovatele, neni-li Skola, predskolni
¢i skolské zatizeni pravnickou osobou.

3)  Povinna osoba musi vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyrocni zpravu za
predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., ktera obsahuje nasledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych zadosti o informace

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, kterym doslo k
prezkoumani rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni
osobnich udajl)

d) ptipadné dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani zakona ¢. 106/1999
Sh.

4)  Pokud neni v tomto pokynu stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhit, na
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti
tomuto rozhodnuti zadkon ¢. 500/2004 Sb., s vyjimkou ustanoveni o obnoveé
fizeni a o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

V Unicové dne 1. 9. 2007
Mgr. Marie Zitna, feditelka $koly



Povétenti
pracovnikl pfijimat zadosti a vyfizovat stiznosti, podnéty
a oznameni

Na zaklad¢ zakona ¢. 150/1958 Sb., o vyfizovani stiznosti, § 2, zakona ¢. 106/1999 Sb.
o svobodném ptistupu k informacim a pokynu MSMT CR &j. 31 479/99-14 ¢&1. 8 bude
provadét vyrizovani stiznosti, oznameni a podnéta feditel skoly, v piipadé jeho
nepiitomnosti zastupce feditele Skoly, a dale feditel skoly povétuje zastupce feditele
Skoly

Mgr. Vlastimila Dominika

pfijimanim a vyfizovanim zadosti o poskytnuti informaci. V ptipad€ jeho neptitomnosti
pi1jima Zadost o poskytnuti informaci feditel skoly.

Ptijiméni zadosti 1 vyfizovani stiznosti se provadi kazdy pracovni den v kancelafi
teditele Skoly nebo zastupce feditele Skoly od 8:00 do 15:30 hod.

Toto povéieni nabyva platnosti dne 1. 9. 2007

Mgr. Marie Zitna, feditelka $koly



