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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
. UvVOoD

V souladu se znénim zdkona €.651/2004 Sb. O pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon §30, odst.1) vydavam pro Skolské zafizeni - Skolni druzinu
smérnici: Vaitini iad Skolni druziny pri ZS Unicov, Pionyrii 685, 783 91 Unicov.

Vnitini fad Skolni druZiny urcuje pravidla provozu, stanovi reZim Skolni druziny, je zavazny pro
pedagogické pracovniky, zaky, kteti jsou pfihlaseni do Skolni druZiny a jejich zékonné zastupce.

II.  VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaka Skoly ptihlaSenych k pravidelné denni dochazce.
1.2. Druzina vykonavé &innost ve dnech $kolniho vyucovani a v dobé kolnich prazdnin. Reditelka
Skoly mize prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich prazdnin.

1.3. Druzina miize vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1.4. Cinnost druziny se uskute¢iiuje predevdim pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti a vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

1.5. Druzina umoziiuje odpocinkové i rekreacni ¢innosti dle individualnich potieb ucastnika.

1. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PrihlaSovani a odhlasovani Zaki

1.1. Zaka do 8kolni druziny piihlaguje zakonny zastupce na zakladé ¥adné vyplnéného zapisniho listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zpisobu odchodl ze Skolni druZiny. Ptihlasky eviduje vedouci
vychovatelka.




1.2. O Jakékoliv dalsi zmén¢, kterd se tyka udaji v zapisnim listku, musi zdkonny zéstupce zaka
neprodlen¢ informovat vychovatelku o doplnéni, popt. piepsani zmény s podpisem.
1.3. Vyse uplaty a zpasob uplaty se fidi dle Smérnice feditelky Skoly ke stanoveni vySe Uplaty za
z4jmové vzdelavani ve Skolni druzin€ v daném Skolnim roce.
1.4. O ptijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje teditelka skoly.
1.5. Cinnost $kolni druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné.
1.6. Na zaklad¢ zadosti zdkonnych zastupcti a z rozhodnuti feditelky skoly lze umoznit pobyt ve
Skolni druzin€ i zaktim druhého stupné (dojizd¢jici a jiné), i tito zaci se fidi pokyny vychovatelky a
bezpecnostnimi piedpisy Skolni druziny.
1.7. Odhléaseni ucastnika ze skolni druziny maze zékonny zastupce na zakladé pisemné zadosti.
1.8. O vylouceni ucastnika ze Skolni druziny mize rozhodnout feditelka Skoly po navrhu vedouci
vychovatelky, a to v ptipadé:
a/pokud tento 4k soustavné porusuje nebo zavaznym zptisobem porusil vnitini ¥ad SD (nedodrzuje
stanovena pravidla chovani, ohrozuje zdravi a bezpecnost svoji 1 ostatnich ucastnikti Skolni druziny,
nenavitévuje dlouhodobé SD).
b/pokud dojde k poruseni vnitiniho fadu Skolni druziny ze strany zédkonnych zéastupcti-opakované
nevyzvednuti Gicastnika ve stanovenou dobu, neuhrazeni uplaty za pobyt ucastnika ve Skolni druzing.
1.9. Rozhodnuti o vylouceni Gcastnika ze Skolni druziny sdéli feditelka Skoly zdkonnym zastupciim
pisemné s fadnym odivodnénim.
2. Provoz Skolni druZiny
2.1. Provozni doba 8kolni druziny je pondéli az patek: od 6.00 do 8.00 hodin - ranni provoz

od 11.30 do 17.00 hodin - odpoledni provoz

2.2. Pocet odd€leni pro aktudlni sk. rok: 5

2.3. Vyucovaci jednotka ve skolni druzin€ je 60 minut.

2.4. Naplnéni oddéleni Skolni druZiny je nejvySe do poctu 30 Ucastnikli. Limit pro pocet ticastnik1l je
také dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zédka v provozu oddéleni.

2.5. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji dle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditelka skoly.

2.6. K ¢&innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat t&locviénu, §kolni zahradu, §kolni
htisté, Skolni kuchyiiku i jiné prostory skoly.

2.7. V dob¢ prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa, pokud pocet
ptihlaSenych ucastnikli neni nizsi nez 8.

3. Organizace §kolni druZiny

3.1. V den zapisu do $kolni druZiny jsou zakonni zastupci Zaka seznameni s vnitinim fadem SD.

3.2. Na zacatku Skolniho roku jsou Zaci pouceni o bezpe¢ném chovani ve Skolni druzing, Skolni
jidelng, télocvicné, odbornych ufebnach a v ostatnich prostorach Skoly. Rovnéz jsou pouceni o
dodrZovani bezpe¢nostnich predpist pii pobytu na Skolnim hfisti a zahrad¢, pti styku s cizimi lidmi,
pti vychazkach, vyletech a jinych akcich mimo Skolu.

3.3.0d 6.00 - 7.40 hod. je $kola zamé&ena. Zaci jsou do ni vpusténi po zazvonéni na zvonek SD nebo
vratnici. Mezi 7.00 - 8.00 hod. je zajistény dozor v Satn¢ a také u vstupnich dveti skoly. Z ranni
SD odchézeji zaci do t¥id pod dozorem vychovatelek §kolni druziny.

3.4. Ttidni ulitelka pfedava déti po skon€eni vyucovani vychovatelce.

3.5. Ttidni ucitelka informuje vychovatelku o pfitomnosti nebo neptitomnosti déti, podava
informace o veSkerych zménach, které zasahuji do provozu $kolni druziny zmény rozvrhu, akce
t¥idy, zmény krouzki apod.). P¥i odchodu do SD si Z4ci berou osobni véci s sebou a uloZi si je v
Satn¢ do sktinky.

3.6. Doba pobytu zaka se fidi Gdaji v zapisnim listku.

3.7. Se zakonnym zastupcem ucastnika je vychovatelka ve spojeni dle individuélnich potteb. Rodice
maji na Skolni druzinu telefonicky kontakt.

3.8. Odchody ucastnikli ze Skolni druziny jsou stanoveny tak, aby nebyla naruSena planovana
vychovna ¢innost. Na individudlni krouzky jsou ¢astnici uvoliiovani dle stanovené doby. Odchazeji
bud” sami, nebo v doprovodu podle udaji v zapisnim listku.

3.9. Pokud ucastnici navstévuji krouzky v ramci 8koly, zapojuji se do &innosti SD po skonéeni
krouzku. Zaky predava vyuéujici vychovatelkam.




3.10. Zékonni zastupci, kteti prebiraji i€astniky osobn¢, zazvoni na videotelefon, mobilni telefon
nebo oddéleni a vyc&kaji ptichodu svého ditéte. Uéastnici jsou o tomto zptisobu odchodu ze $kolni
druziny fadné pouceni. Zakonni zastupci mohou pisemnou formou pozadat o samostatny odchod Zaka
ze Skolni druziny. V Zadném pfipad¢ nelze zadka uvolnit ze Skolni druziny pouze na zédklad¢
telefonické zadosti!

3.11. Pokud zakonny zastupce nevyzvedne zaka do 16.50 hodin, zlistdva vychovatelka se zdkem ve
Skolni druzin€ a snazi se telefonicky kontaktovat zakonné zastupce. Po 17.00 hodin¢ informuje vedeni
Skoly, kter¢ zajisti dalsi postup a nahlaseni policii.

3.12. Spojovat jednotliva oddéleni nelze. Za dané situace nelze Gcastniky ani sluovat. Na konecné
SD pii malém poétu Gcastnikil jsou Zaci ve svych tiidach, oddélenich a #idi se pokyny vychovatelky.
3.13. Stravné pro ucastnika si zdkonni zastupci zajist'uji samostatn¢ v kancelafi Skolni jidelny, nebo
pies webové stranky Skolni jidelny nasi skoly.

3.14. Skolni druZina poiada rizné akce, organizuje vylety a zucastiiuje se akci poradanych skolou.
3.15. Pted vyletem, vyjezdem autobusem (jinym dopravnim prostiedkem) jsou ucastnici pouceni o
pravidlech bezpe¢ného chovani. (Zapis v tfidni knize.) Dodrzuji a ¥idi se pokyny pedagogickych
pracovniki, po celou dobu dodrzuji pravidla slusného a ukaznéného chovani a zasady chovani v
dopravnich prostiedcich. Dodrzuji zasady Cistoty a hygieny. Jsou povinni neprodlené ohlasit ztratu
osobni véci.

4. Pitny rezim

1. Pti obédé ve skolni jideln¢ je piti zajisténo kuchatkami.

2. Ve 8kolni druZing je nezavadna voda, které se déti mohou napit.

3. V obdobi tepla je mozno koupit do jednotlivych odd€leni §t’avu. Déti si ji naliji do svych lahvi na
piti.

4. Dalsi alternativy: ucastnici si mohou donést vlastni piti do Skolni druziny. Lahve pokladaji na
pfedem vyhrazené misto.

IV. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Prava a povinnosti Zaki ve Skolni druZiné

1.1. UZivaji zafizeni Skolni druziny.

1.2. Ridi se pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho #adu SD a $kolniho fadu.

1.3. Udrzuji své véci v pofadku, osobni véci maji podepsané. Ztratu, ¢i zaménu ihned hlasi Zak nebo
jeho zakonny zastupce vychovatelce.

1.4. Neposkozuji majetek $kolni druziny. Ke hram, hra¢kam, kniham a zafizeni SD se chovaji
ohleduplng a $etrné. Umyslné poskozeni nebo znieni nahradi, eventualné opravi zdkonni zastupci.
1.5. Bez védomi vychovatelky nesmi opustit oddéleni SD.

1.6. Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapocitavaji 1 projevy chovani ve Skolni druzing.
Plati i zde ustanoveni vyhlasky o zékladni $kole.

1.7. Pokud Z4k soustavné narusuje ¢innost SD, opakované porusuje vnitini fad SD a §kolni fad, mtize
byt z navrhu vedouci vychovatelky a z rozhodnuti feditelky Skoly z dochazky do Skolni druZiny
vyloucen.

1.8. Zaci respektuji pravidla sluiného chovani a stolovani, dbaji na dodrzovani hygienickych navyki.
1.9 Zéci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov. Jsou ohleduplni k mlad§im a slabsim spoluzakiim,
zvl. Dbaji, aby neohrozili jejich zdravi a zivoty.

2. Prava a povinnosti zikonnych zastupci

2.1. Zékonni zastupci maji pravo na informace o chovani Zaka ve Skolni druzing.

2.2. Zakonni zastupci maji pravo na informace o akcich pofddanych Skolni druzinou.

2.3. Zékonni zastupci maji pravo na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich udaja
v souladu s obecnym nafizenim o ochran¢ soukromych tidaji (GDPR).

2.4. Zakonni zastupci jsou povinni fadng, pravdivé a véas vyplnit piihlasku-zapisni listek do SD a
vcas ohlasit jakékoliv zmény v tdajich.

2.5. Zakonni zastupci jsou povinni véas, dle uréeného terminu uhradit Giplatu za pobyt zaka ve SD.




V. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi ZAKU SD

1. V kazdém odd¢leni, tfid€ je umisténa desinfekce, mydlo, papirové utérky a vychovatelka soustavné
dbé o zvySenou hygienu zakt. Taktéz dba na pravidelné vétrani oddéleni.

2. Pokud je nafizeno noSeni rousek, vychovatelka dba na Cistotu a spravnou hygienu pfi sundédvani
rousek.

3. Za bezpeénost zdka odpovida vychovatelka. Zaci $kolni druZiny jsou poudeni o zasadich
bezpecnosti, které musi dodrzovat. Pfi hrach nesmi zaci ohrozovat sebe ani spoluzaky. Musi se
vyvarovat konfliktnich situaci.

4. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnénich.

5. Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

6. Zak je povinen okamzité nahlasit vychovatelce kazdé zranéni! A tato povinnost se vztahuje i
piipadné na svédky udalosti, ktera vedla ke zranéni.

7. Pi urazu zéka zvazi vychovatelka situaci, oSetfi sama, eventualné zavola lékarskou pomoc a
bezodkladné informuje rodi¢e. Uraz zapise do knihy urazil. V piipadé vazného Girazu mize byt zak
predan do péce 1ékarit na zékladé souhlasu zdkonného zastupce. Vychovatelka neprodlen¢ informuje
o této skute¢nosti vedeni Skoly.

8. Soucasti zdravého a bezpecného prostiedi je prevence socidlné patologickych jeviu (Sikana,
vandalismus, nasilné chovéni, uzivani navykovych latek). Zaci maji pfisny zdkaz noseni, drZeni,
distribuce a zneuzivani navykovych latek.

9. Zaci nenosi do $kolni druziny cennosti a pfedméty neslu¢ujici se s ¢innostmi ve §kolni druzing. Do
druziny také nesmi ptinaSet predméty a véci, které by mohly ohrozit jejich zdravi, zptisobit Giraz nebo
ohrozit mravni vychovu zakd.

10. Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodi zdkonni zastupci, &i jiné
osoby, do prostor $koly a $kolni druziny. Komunikace s vychovatelkami probiha ptes telefony nebo
osobng¢. Individuélni rozhovory mohou probihat na zaklad¢ osobni domluvy. Pedagogicti zaméstnanci
SD i zaci SD se dale fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech ustanovenimi §kolniho #adu.

Hygienicka a protiepidemicka opatieni:

Provoz Skolni druZiny a jeho piipadné omezeni respektuje aktudlni epidemiologickou situaci a pri-
slusna opatieni vydana prostiednictvim pokynii, narizeni a rozhodnuti Ministerstva zdravotnictvi CR,
Krajské hygienické stanice, Ministerstva $kolstvi CR a piipadné dalSich orgdni dle jejich celostdtni
nebo mistni piisobnosti.

VI. PLATNOST DOKUMENTU

Vnitini fad Skolni druZiny vstupuje v platnost dnem 1.9.2021

V Unicové 1.9.2021 Ing. Andrea Mrazova
feditelka Skoly



